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SOLICITUD DE COTIZACIÓN (SDC) 

 

Tumaco, Nariño, 25 de noviembre de 2025 

Señores 

Comerciantes 

 

Ref. Invitación a participar para el proceso de adquisiciones en el marco del proyecto 

denominado “Familias rurales adoptan alternativas sostenibles a las economías ilícitas en 

el municipio de Tumaco” Mediante el acuerdo APP 1000027362 celebrado entre Las 

Naciones Unidas y La Asociación de Organizaciones Productoras de Cacao de Tumaco – 

Chocolate Tumaco 

 

 

Cordial saludo 

 

La Asociación de Organizaciones Productoras de Cacao de Tumaco – Chocolate Tumaco 

en adelante “ La Organización” invita a todas las personas naturales o jurídicas interesadas 

en presentar su oferta, para participar en el proceso contractual, que se adelantará bajo los 

términos y condiciones que se señalan en el presente documento en el marco de la 

ejecución del Proyecto aprobado mediante el memorando de acuerdo APP 1000027362.  
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ANTECEDENTES 

 

Que UNODC ha celebrado un Convenio de Cooperación No. 634 de 2025 con el Ministerio 

de Justicia y del Derecho con el propósito de “Cooperación técnica y económica para la 

ejecución de la herramienta de Banco de Proyectos de la Dirección de Política de Drogas y 

Actividades Relacionadas – DPDAR - del Ministerio de Justicia y del Derecho, en el marco 

de la implementación de la Política Nacional de Drogas “Sembrando vida, desterramos el 

narcotráfico”, para lo cual ha resuelto vincular al Socio Implementador que es Parte de este 

Acuerdo.  

 

CHOCOLATE TUMACO es una organización no gubernamental sin ánimo de lucro, 

constituida legalmente mediante documento privado del 30 de octubre de 2013, registrada 

en la Cámara de Comercio de Tumaco el 8 de noviembre de 2013, bajo el número 226 del 

Libro I del Registro de Entidades sin Ánimo de Lucro y cuyo objeto principal es: “(...) 

desarrollo a la salud, la educación, la cultura, la religión, el deporte, la investigación científica 

y tecnológica, la ecología y protección ambiental, la protección y promoción de los derechos 

humanos y el acceso a la justicia y programas de desarrollo social de interés general, 

también realizar la operación comercial de compra y venta de cacao, subproductos y demás 

productos agropecuarios, forestales, acuícolas y pesqueros para el mercado nacional e 

internacional, facultad para exportar e importar dichos productos; igualmente crear y 

Organizar adicionales abastecimiento productos de primera necesidad, insumos para el 

sector agropecuario y demás actividades complementarias”. 

 

El procedimiento de contratación de bienes y/o servicios requeridos para la ejecución del 

presente proyecto, se rige por las reglas de derecho privado y la normativa específica 

establecida en sus reglamentos, procedimientos y manuales. 
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RECOMENDACIONES INICIALES 

1. Lea cuidadosamente el contenido de este documento. Verifique que no esté incurso en 
ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad generales ni específicas para 
contratar. 

 
2. Cerciórese que cumple las condiciones y reúne los requisitos aquí señalados. Proceda 

a reunir la información y documentación exigida y verifique la vigencia de aquélla que la 
requiera. Siga las instrucciones que en esta Invitación privada se imparten para la 
elaboración de su oferta. 

 
3. Tenga presente que las observaciones formuladas a la invitación deberán presentarse 

únicamente a través de los correos electrónicos señalados. 
 

4. El interesado debe tener en cuenta la fecha y hora prevista para la presentación de 
observaciones, cierre del presente proceso. 

 
5. Es importante que tenga en cuenta que, en aras del principio de economía, los términos 

son preclusivos y perentorios para las diferentes etapas de esta invitación privada, por 
lo tanto, las actividades se adelantarán estrictamente en las fechas y horas definidas en 
el cronograma del proceso. 

 
6. Con la presentación de la propuesta se entenderá que el interesado ha examinado 

cuidadosamente la información puesta a su disposición en los presentes términos, que 
ha conocido y recibido aclaraciones satisfactorias mediante comunicaciones y que ha 
aceptado que la información es adecuada y suficiente para definir el objeto, alcance, 
precio y plazo.  

 
7. Los interesados, con la presentación de su oferta autorizan a la Organización 

Beneficiaria toda la información que en ella suministren o adjunten.  
 
8. Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasión del análisis de los 

documentos del proceso, la presentación de observaciones, la preparación y 
presentación de las ofertas, la presentación de observaciones a las mismas y cualquier 
otro costo o gasto relacionado con la participación en el proceso de contratación estará 
a cargo exclusivo de los interesados y proponentes.  
 

9. Todos los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los 
interesados o por terceros para efectos de ser tenidos en cuenta dentro del proceso de 
contratación, incluidos la oferta y sus anexos, deben ser otorgados en castellano. Si se 
presentan en una lengua o dialecto diferente al castellano, deben ser traducidos al 
castellano (traducción simple) y presentarse junto con su original otorgado en lengua o 
dialecto diferente.  
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10. La publicación de los términos de referencia no genera a la organización la obligación 
de culminar el proceso de selección, ni de asignar o suscribir el contrato. En cualquier 
etapa del cronograma del proceso de selección y hasta antes de la aceptación de la 
oferta, cuando se presenten circunstancias técnicas o económicas, administrativas, 
operativas, de conveniencia, causa externa o de fuerza mayor, se podrá terminar el 
proceso de selección con la debida fundamentación, previa recomendación y 
aprobación del mismo, sin que haya lugar a reconocimiento económico alguno a favor 
de los proponentes, todo lo cual será informado mediante comunicado general 
publicado por los canales correspondientes. 

 

1. OBJETO 

LA ASOCIACIÓN DE ORGANIZACIONES PRODUCTORAS DE CACAO DE TUMACO – 

CHOCOLATE TUMACO está interesada en contratar el suministro de elementos de 

INSUMOS AGRÍCOLAS, MAQUINARIA Y HERRAMIENTAS, de acuerdo con la 

descripción y especificaciones técnicas de la presente invitación a cotizar especificados en 

el ANEXO 1. 

 

2. OFERTANTES 

Podrán participar en la presente invitación todos los oferentes personas naturales (mayores de 

edad) y jurídicas que a la fecha del cierre de la SDC cuenten con registro mercantil vigente y 

cuyo objeto social y/o las actividades registradas lo habiliten para desarrollar la actividad a la 

que se refiere el objeto de la presente SDC 

El oferente se podrá postular a uno o más bloques de acuerdo con su capacidad y las 

condiciones establecidas en la presente SDC. 

3. PROPUESTA ECONÓMICA  

El valor unitario de los artículos y por tanto el costo total de la propuesta deberá incluir 

íntegramente los costos derivados de la ejecución del servicio objeto de la presente invitación 

a cotizar (transporte, logística, pólizas, etc.), además de los impuestos, tasas y contribuciones 

a que haya lugar. Si el proponente no contempla el impuesto al valor agregado (IVA) u otro 

impuesto y el bien o servicio lo causa, se considerará INCLUIDO en el valor total de la propuesta 

y así lo acepta el proponente. 

Las Ofertas estarán vigentes por el término de sesenta (60) días calendario, contados desde 

la fecha de presentación de Ofertas establecida en el Cronograma. 
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Las cotizaciones se recibirán por correo electrónico en archivo PDF y EXCEL, a los siguientes 

correos: chocolatetumaco21@gmail.com y eliana.lopez@un.org junto con los documentos 

relacionados en el aparado tres (3) de la presente SDC. Los documentos adjuntos deberán ir 

en un comprimido que contengan de manera organizada, uno a uno los documentos en formato 

PDF, debidamente firmados y foliados. 

Se recibirán las propuestas desde el 25 de noviembre de 2025 hasta el día 02 de 

diciembre de 2025 hasta las 05:00 p.m. 

Las propuestas deberán ser enviadas sin clave. 

Cualquier enmendadura en la propuesta o en los documentos que la acompañan, deberá 

ser confirmada o validada con la firma del proponente o su oferta será rechazada. Además 

Cualquier pregunta o solicitud de aclaración se debe remitir al correo electrónico: : 

chocolatetumaco21@gmail.com, y eliana.lopez@un.org hasta las 05:00 p.m. del 02 de 

diciembre de 2025, la ORGANIZACIÓN dará respuesta a las inquietudes máximo el día 01 

de diciembre de 2025. 

4. DOCUMENTOS BÁSICOS QUE DEBEN ACOMPAÑAR LA COTIZACIÓN 

 

a) Anexo 1. Carta de presentación de la cotización debidamente diligenciado. No 

subsanable 

b) Cotización en formato Excel. Subsanable 

c) El objeto social y/o las actividades registradas le permiten al proponente presentar 

oferta y suscribir contrato, es decir, el objeto social debe permitir la actividad, gestión u 

operación que se solicita en la presente SDC y que es el objeto del contrato que de ella 

se derive. No subsanable. 

d) Certificado de existencia y representación legal o certificado mercantil expedido por 

Cámara de Comercio (expedida por término no superior a 30 días antes de la radicación 

de la cotización. No subsanable. 

e) Tratándose de personas jurídicas, el representante legal deberá acreditar tener 

capacidad para celebrar el contrato ofertado; cuando fuere necesario, adjuntará el acta 

del órgano social que corresponda que le confiere tal autorización. Subsanable. 

f) Copia de la cédula ciudadanía del propietario/administrador del establecimiento de 

comercio o del representante legal de la persona jurídica. Subsanable. 

g) Copia del RUT actualizado con fecha de generación menor a 30 días. Subsanable 

h) Fichas técnicas de los productos ofertados. Subsanable. 
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i) Certificados de antecedentes  con fecha de generación menor a 30 días al cierre del 

presente proceso (Contraloría General de la República, la Procuraduría General de la 

Nación, la Policía Nacional, medidas correctivas, REDAM). Subsanable. 

j) Certificado de delitos sexuales cometidos contra menores de 18 años Ley 1918 

de 2018”. Lo puede descargar en el siguiente 

link https://inhabilidades.policia.gov.co:8080/. Subsanable. 

k) Presentar soportes (contratos, facturas, actas de recibo y/o certificados a satisfacción) 

de suministros con un objeto y/o alcance similar al bloque que se presenta, celebrados 

durante los últimos cinco (05) años contados anteriores a la fecha de la presentación 

de la oferta 

l) La propuesta se debe presentar en archivo PDF y en archivo Excel, en caso de que 

existiese diferencias entre el documento en Excel y la propuesta en PDF, esta última 

será la que se tome en cuenta. 

m) Se evaluará la oferta más económica y que cumpla con los requerimientos técnicos 

establecidos. 

 

5. CONDICIONES PARTICULARES  

PÓLIZAS Y GARANTÍAS : En caso de ser el proveedor seleccionado deberá constituir a 

favor de la ORGANIZACIÓN, como mínimo las siguientes garantías al momento del 

perfeccionamiento del contrato, con la suscripción de las siguientes pólizas: 

✓ De cumplimiento: por el 20% del valor del contrato, con una vigencia igual a la del 

contrato y cuatro meses más. 

✓ De calidad (si aplica): por el 20% del valor de los bienes adquiridos, con una vigencia 

igual a la del contrato y un año más, para aquellos bienes que sean objeto de este 

tipo de amparo. 

 

6. PLAZO DE EJECUCIÓN Y/O ENTREGA 

 

▪ El tiempo de entrega de los bienes no sebe ser superior a treinta (30) días contados 

a partir de la suscripción del contrato entre el proveedor seleccionado y la 

ORGANIZACIÓN. 

 

7. LUGAR DE EJECUCIÓN Y/O ENTREGA DE LOS BIENES Y SERVICIOS 

Los bienes objeto de la presente SDC serán entregados en las cantidades y en los puntos 

de entrega indicados en el Anexo 3 que hace parte de la presente SDC y que se entienden 

aceptados con la firma de la propuesta. En caso de ser necesario, una vez este suscrito el 
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contrato, LA ORGANIZACIÓN CHOCOLATE TUMACO podrá realizar cambios en las 

cantidades y en los puntos de entrega previa concertación con el proveedor seleccionado. 

El proveedor está obligado a asumir la responsabilidad de conservación de calidad, 

cantidad y transporte de los bienes objeto del contrato hasta la entrega de los bienes y/o 

insumos a la ORGANIZACIÓN CHOCOLATE TUMACO en los puntos indicados en el 

Anexo 3 de la presente SDC.  

El proveedor está obligado a disponer del tiempo y personal requerido para dar cabal 

cumplimiento a las entregas de los bienes objeto del contrato dentro del plazo estipulado 

en la presente SDC, de manera que la ORGANIZACIÓN CHOCOLATE TUMACO pueda 

realizar la revisión de las cantidades y especificaciones técnicas de los bienes a entregados 

y proceda a elaborar el acta de recibo satisfacción. 

8. FORMA DE PAGO  

El oferente con su propuesta acepta la siguiente forma de pago:  

✓ se pagará el 100% cuando se realice la entrega total a satisfacción de los bienes 

contratados, certificados mediante acta de recibido a satisfacción suscrita por el 

representante legal de la ORGANIZACIÓN CHOCOLATE TUMACO y el contratista. 

El contratista deberá adjuntar para el pago los siguientes documentos: 

a) La solicitud de desembolso respectiva (Factura o cuenta de cobro según aplique) 

b) Una certificación bancaria en donde se señale el número y tipo de cuenta. 

c) La planilla de seguridad social y parafiscales. 

 

9. VIGENCIA DE LA PROPUESTA  

La propuesta deberá tener una validez de sesenta (60) días calendario. 

10. DURACIÓN DEL CONTRATO 

La duración del contrato será de treinta (30) días contados a partir de la suscripción del acta 

de inicio, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y legalización. Dicho 

plazo eventualmente podrá prorrogarse previa justificación motivada por parte de la 

supervisión del contrato, el cual deberá formalizarse mediante documento debidamente 

suscrito por sus representantes. 
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11. REQUISITOS DE ENTREGA Y VERIFICACIÓN:  

El proveedor deberá asumir el valor de cargue, descargue y transporte de bienes objeto del 

contrato dentro de las condiciones de este, en el municipio de Tumaco en las zonas de 

influencia del proyecto relacionados en el anexo 3 de los presentes términos de referencia. 

El proveedor está obligado a asumir la responsabilidad de conservación de calidad, 

cantidad y transporte de bienes objeto del contrato hasta el acto de entrega de éstos. El 

proveedor está obligado a disponer del tiempo y personal requerido para dar cabal 

cumplimiento a las entregas de los bienes objeto del contrato dentro del plazo estipulado 

en el presente contrato, de manera que LA ORGANIZACION CHOCOLATE TUMACO 

pueda realizar la revisión de cada una y proceda a elaborar el acta de recibo a satisfacción. 

El proveedor está obligado a contar con los permisos y licencias otorgados por las entidades 

pertinentes, para el transporte de los bienes objeto del presente contrato. 

Cordialmente, 

_____________________________________ 

JOSE HERNES KLINGER 

Representante legal 

ASOCIACIÓN DE ORGANIZACIONES PRODUCTORAS DE CACAO DE TUMACO- 

CHOCOLATE TUMACO   
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Anexo 1: ESPECIFICACIONES TÉCNICAS Y REQUISITOS  

 

Materiales, herramientas e insumos 

 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS REQUERIDAS MATERIALES, HERRAMIENTAS E 
INSUMOS 

ITE
M 

ELEMENTO 
REQUERIDO 

 
UNIDAD  

 
CANTIDA

D  

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

1 MACHETE EN 
ACERO DE 
24”  

Unidad 80 Machete de 24” en acero, funda 
sencilla de cuero 

2 TIJERAS 
PODADORAS 
DE ALTURA  

Unidad 80 Tijera podadora de altura con serrucho 
con mango de aluminio con longitud 
de 2 a 3 metros. 

3 TIJERA DE 
PODA 
MANUAL 

Unidad 80 Tijera de poda manual con mangos de 
acero sellado presionado y cabeza de 
corte recto. 
- Mecanismo de bloqueo con anilla en 
el extremo de los mangos.  

4 SERRUCHO 
DE PODA 
METALICO 
CON MANGO  

Unidad 80 Serrucho de Poda Metálico plegable 
12” con Mango de Goma 
 
Tipo de sierra : Serrucho  

5 (EQUIPOS DE 
PROTECCIÓN 
PERSONAL 
(GUANTES, 
GAFAS, 
CASCOS) 

Kit 80 Kit equipo de protección  (Casco plus 
tafilete suspensión plástica, guantes 
de nailon recubrimiento de nitrilo 
medianos y lente persona claro. 

6 FERTILIZANT
E ORGÁNICO 

Unidad 80 Fertilizante orgánico, bulto 50 kg con 
contenido de NPK. 

7 BOTAS DE 
CAUCHO 

Pares 80 Bota de seguridad, color amarillo (las 
tallas serán definidas en conjunto con 
la organización al momento de 
suscribir el contrato) 
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8 CAL 
DOLOMITA 

Bulto 400 Cal dolomita. Estado Físico: Polvo 
Presentación: Bulto x 50 kg,  
Registro ICA Vigente 

9  FUNGICIDA Litro 80 (Fungicida) ingrediente activo: para 
prevenir, controlar o erradicar hongos 
perjudiciales, Concentración: 500g/l 
de formulación.   

10 TANQUE DE 
500 LT 

Unidad 80 Tanque 500 litros. Uso : residencial, 
institucional e industrial.  

11 COSTALES 
DE FIQUE 

Unidad 400 Costales de fique con capacidad: 
70kg. 

12 GUANTES DE 
NITRILO 
INDUSTRIAL 

Pares 80 Guante nitrilo verde 18 pulgadas  

13 BOLSAS 
PLASTICAS    

Paquete 10 Paquete de 50 unidades  
Características de la bolsa:  
De 90x110 cm a 100x120 cm 
Color Negro  

14 

Pala redonda 
con Cabo 

Unidad 20  

Pala redonda, MATERIALES: Acero 
galvanizado y mango de madera de 
alta calidad. USO: Residencial y 
profesional en jardinería y agricultura 
Herramienta Negro  

15  RASTRILLO 
CON CABO  

Unidad 20 Rastrillo: 
Dientes: 8 a 14 
Material de los dientes: Acero  
Ancho del cabezal:  De 30 a 37 CM  
Cabo Material: Madera  

16  TAPABOCAS Cajas 4 Tapaboca tipo quirúrgico en material 
polipropileno. 

 

El proponente deberá presentar ficha técnica de los productos. 

Las tallas de las botas serán definidos una vez se suscriba el contrato con el proveedor 

seleccionado.  
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ANEXO 3. 

PUNTOS DE ENTREGA 

 

Los servicios y elementos a suministrar que son objeto de la presente solicitud de cotización 

deberán ser entregados en los puntos que se relacionan a continuación. En el costo de los 

elementos a proveer deben incluirse los costos de transporte al punto de entrega definidos 

por la ORGANIZACIÓN CHOCOLATE TUMACO. 

 

Lugar de entrega 

Bodega principal de Chocolate Tumaco, calle del comercio diagonal a defensa civil, 
contigua pesquera frio pez. municipio Tumaco- Nariño 
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ANEXO 2.CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA COTIZACIÓN, 

 LISTA DE PRECIOS Y CUMPLIMIENTO DE ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

Fecha: [indicar fecha de la presentación de la cotización] 

SDC N°. 002 

A: Señores  

ASOCIACIÓN DE ORGANIZACIONES PRODUCTORAS DE CACAO DE TUMACO 

Nosotros, los suscritos, declaramos que: 

(a) Hemos examinado y no tengo reservas a los documentos de la Solicitud de Cotización 
- SDC, incluyendo las adendas No. [indicar el número y fecha de emisión de cada 
adenda, si no aplica indicar "no aplica"]; 

(b) De conformidad con los documentos de SDC, me comprometo a suministrar el 
requerimiento, de acuerdo con las especificaciones solicitadas más adelante.  

(c) El precio total de mi oferta es por un valor de [expresar el precio de la cotización en 
letras y números en pesos colombianos M/CTE COP$], este precio incluye todos 
los costos y gastos descritos en la SDC y de acuerdo con las cantidades solicitadas, 
así:  

 

Ítem 
Elemento 

requerido 

Unidad 

(mínima 

por 

producto) 

 

Cant  

Marca 

del 

Articulo 

Valor 

unidad 

antes 

de IVA 

IVA 

% 

Valor 

unidad IVA 

incluido 

Valor Total 

IVA incluido 

1             

2             

3             

4             

5             

VALOR TOTAL SIN IVA   

VALOR TOTAL TRANSPORTE   
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VALOR TOTAL CON IVA    

*Cotizar marcas que cuenten con respaldo y garantías y/o sus equivalentes (adjuntar 

fichas técnicas). 

(d) Mi oferta se mantendrá vigente por un período de: XXX días calendario, contados a 

partir de la presentación de la presente cotización. Esta oferta me obliga y podrá ser 

aceptada en cualquier momento hasta antes del término de dicho período. 

(e) Los productos cotizados tendrán una garantía de XXX días, desde el momento de la 

entrega a satisfacción. 

(f) El servicio se entregará en las fechas indicadas por ustedes: en los puntos convenidos 

entre LA ORGANIZACIÓN  y el Proveedor de acuerdo con el Anexo No. 3 de esta 

solicitud.  

(g) Los pagos se realizarán [100]%, previa presentación de la respectiva póliza de 

cumplimiento y calidad por el 20% del valor del contrato y a la entrega total de los 

bienes contratados, previa certificación del Representante legal de LA 

ORGANIZACIÓN CHOCOLATE TUMACO en la que conste el respectivo 

cumplimiento a satisfacción. 

(h) Dejo constancia de que no existen causales de inhabilidad o incompatibilidad que me 

impidan participar en el presente proceso y suscribir el contrato respectivo. 

(i) Entiendo que esta oferta constituirá una obligación contractual, hasta la preparación y 

ejecución del Contrato formal; 

(j) Entiendo que la organización no está obligado a aceptar la oferta evaluada como la 

más baja ni ninguna otra de las ofertas que reciba.  

 

Firma autorizada: [firma del representante autorizado] 

Nombre y cargo del signatario: [indicar nombre y cargo] 

Nombre del proponente: [indicar nombre completo del proponente] 
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